AHoOTAaLIA
10 BUOIpKOBOI IucuMILIiHN «EJIeKTPOHHI cepBicH Ta JOKyMEHTO000Ir»
OCBITHbO-IPOeciiiHOI mporpamMu
«001iK | OMOJaTKYBAHHSD)

Onuc TuCOUILIiHA
HNuctuminina «EJeKTpOHHI cepBICH Ta JOKYMEHTOOOIr» CHPSIMOBAHO PO3KPHUBAE

CYTHICTh Ta MOKJIMBOCTI 3aCTOCYBAaHHS CyYaCHUX EJIEKTPOHHHMX CEpBICIB HaJaHHSI
aaMIHICTpaTUBHUX, (iCKaTbHUX, OONIKOBUX, (iHAHCOBO-OAHKIBCHKMX Ta IHIIUX
iHpopMariitHux ToCIyr Oi3HECYy; OCOOJMBOCTI €JICKTPOHHOTO JOKYMEHTYBAaHHS Ta
JOKYMEHTOOOITY Ha BHYTPIIIHBOMY 1 30BHIIIHBOMY PIBHSX Y HPOLECI €IIEKTPOHHUX
KOMYHIKaIliil y 613Hec-cepeJOBUILL i ANPUEMCTBA.

OCHOBHI 3aBIaHHs IUCUUIUIIHU MOJIATAIOTh y HAaOyTTI TEOPETUUYHMX 3HaHb II0J0
CYTHOCTI, IPUHIUIIIB 1 OCHOB BUKOPHUCTAaHHS 1H()OPMAIIHHUX €JIEKTPOHHUX CEPBICIB
Ta CHUCTEM €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY, KOpPHUCHHUX i1 OI3HECY B yMOBax
dopmyBaHHs UPPOBOi eKOHOMIKU. OCHOBHUM 3aBJaHHSAM IPOBEACHHS MPAKTUYHUX
3aHATh € BUPOOJIEHHS Yy CTYACHTIB NMPAKTHUYHUX HABHMKIB OpraHi3alli Ta METOJUKH
€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTYBAaHHS, IOKYMEHTOOOITY, KOMYHIKAI[i}l 13 KOHTpareHTamu Ta

013HEC-IHCTUTYIISIMU 3 BUKOPUCTAHHSIM €JIEKTPOHHUX 1H(OpMAIIITHUX CEPBICIB.

3MicT aMCHUNIIIHA
Tewma 1. EnexTpoHHi cepBicH Ta JOKyMEHTOOOIT Y HU(POBIHA EKOHOMILII.
Tewma 2. Hudposuii nignuc ta nepcoHiPpikoBaHi eIEKTPOHHI TOKYMEHTH.
Temu 3. @iHaHCOBO-0AHKIBCHKI €JIEKTPOHHI CEPBICH.
Tewma 4. @ickalibHO-00J1KOB1 €JIEKTPOHHI CEPBICH.
Tewma 5. EnexTpoHHi cepBicH MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHSI.
Tema 6. EnexTpoHHe TOKyMeHTYBaHHS B O13HEC.
Tewma 7. EnextpoHHuii TOKyMEHTOOOIT MiANPUEMCTBA.
Tewma 8. Enextponni 0i3HEC-KOMYHIKaIIii.

Tema 9. KibepOe3neka e1eKTPOHHOTO TOKYMEHTOOO0Iry.
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