
Анотація  

до вибіркової дисципліни «Електронні сервіси та документообіг»  

освітньо-професійної програми  

«Облік і оподаткування» 

 
Опис дисципліни 

Дисципліна «Електронні сервіси та документообіг» спрямовано розкриває 

сутність та можливості застосування сучасних електронних сервісів надання 

адміністративних, фіскальних, облікових, фінансово-банківських та інших 

інформаційних послуг бізнесу; особливості електронного документування та 

документообігу на внутрішньому і зовнішньому рівнях у процесі електронних 

комунікацій у бізнес-середовищі підприємства. 

Основні завдання дисципліни полягають у набутті теоретичних знань щодо 

сутності, принципів і основ використання інформаційних електронних сервісів 

та систем електронного документообігу, корисних для бізнесу в умовах 

формування цифрової економіки. Основним завданням проведення практичних 

занять є вироблення у студентів практичних навиків організації та методики 

електронного документування, документообігу, комунікацій із контрагентами та 

бізнес-інституціями з використанням електронних інформаційних сервісів. 

 

Зміст дисципліни 

Тема 1. Електронні сервіси та документообіг у цифровій економіці. 

Тема 2. Цифровий підпис та персоніфіковані електронні документи. 

Теми 3. Фінансово-банківські електронні сервіси. 

Тема 4. Фіскально-облікові електронні сервіси. 

Тема 5. Електронні сервіси місцевого самоврядування. 

Тема 6. Електронне документування в бізнесі. 

Тема 7. Електронний документообіг підприємства. 

Тема 8. Електронні бізнес-комунікації. 

Тема 9. Кібербезпека електронного документообігу. 
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